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Wykaz skrotow stosowanych w Regulaminie:

Ustawa — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw 1 ustug (t.j. Dz.U.
z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, ze zm.),

Ustawa z dnia 7 lutego 2014 r. — ustawa z dnia 7 lutego 2014 r. o zmianie ustawy o
podatku od towardéw i1 ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 312),
Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. — ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od 0so6b fizycznych (t.j. Dz. U. 22012 r., poz. 361 ze zm.),

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. — ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (t.j. Dz. U. z 2011 r., Nr 74, poz. 397 ze zm.),

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu
drogowym (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1137 ze zm.),

rozporzadzenie z dnia 21 marca 2014 r. — rozporzadzenie Ministra Finanso6w z dnia 21
marca 2014 r. w sprawie wzoru Informacji o pojazdach samochodowych
wykorzystywanych wytacznie do dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2014 1. poz. 371),
NBP — Narodowy Bank Polski,

informacja VAT-26 — informacja o pojazdach samochodowych wykorzystywanych
wylacznie do dziatalno$ci  gospodarczej Przedsigbiorcy, o ktéorej mowa
w § 1 rozporzadzenia z dnia 21 marca 2014 r.,

pojazd samochodowy — rozumie si¢ pojazd samochodowy w rozumieniu przepisOw
o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajacej 3,5 tony.
podatek — podatek od towarow 1 ustug uregulowany Ustawa,

Przedsi¢biorca/Podatnik — podmiot, o ktérym mowa w Rozdziale 1 § 1 Regulaminu,
wprowadzajacy Regulamin.

Regulamin — niniejszy Regulamin dotyczacy samochodéw osobowych 1 innych pojazdow
wykorzystywanych na potrzeby dziatalnoSci gospodarcze;.
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Wykaz najwazniejszych aktow prawnych:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 361, poz. 362, poz. 440, poz. 596, poz. 769, poz. 1278,
poz. 1342, poz. 1529. poz. 1540, poz. 1448, Dz. U. z 2013 r. poz. 888, poz. 985, poz.
1036, poz. 1287, poz. 1304, poz. 1387, Dz. U. z 2014 r. poz. 223, poz. 312);

ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst
jednolity Dz. U z 2011 r. Nr 74, poz. 397, Nr 102, poz. 585, Dz. U. z 2010 r. Nr 226,
poz. 1478, Dz. U. z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr 106, poz. 622, Nr 134, poz. 781, Nr
178, poz. 1059, Nr 205, poz. 1202, Nr 234 poz. 1389, Nr 234 poz. 1391, Dz. U. z
2012 r. poz. 362, poz. 769, poz. 1010, Dz. U. z 2013 r. poz. 613, Dz. U. z 2013 r. poz.
1387, Dz. U. z 2014 r. poz. 40, poz. 312);

ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz. U. z
2012 r. poz. 1137, poz. 951, poz. 1448, Dz. U. z 2013 r. poz. 700, poz. 1611);

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow 1 ustug (tekst jednolity Dz. U. z
2011 r. Nr 177, poz. 1054, Dz. U. z 2010 r. Nr 247, poz. 1652, Dz. U. z 2011 r. Nr 64
poz. 332, Nr 134, poz. 780, Dz. U. z 2012 1. poz. 1342, poz. 1529, poz. 1530, Dz. U. z
2013 r. poz. 35, poz. 1027, Dz. U. z 2014 r. poz. 312);

ustawa z dnia 7 lutego 2014 r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw i ushug oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 312);

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 21 marca 2014 r. w sprawie wzoru
informacji o pojazdach samochodowych wykorzystywanych wytacznie do dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2014 r. poz. 371);

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 27 marca 2014 r. w sprawie pojazdow
samochodowych uznawanych za wykorzystywane wylacznie do dziatalnos$ci
gospodarczej podatnika (Dz. U. z 2014 r. poz. 407).
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Rozdzial 1. Zagadnienia wste¢pne.

1. W Rozdziale I nalezy wskaza¢ dane podmiotu (w tym rejestrowe) podmiotu, dla ktérego
Dokument jest przeznaczony. W tej czgSci Regulaminu nalezy wskaza¢ na obszar
zagadnien nim obj¢tych. Regulamin powinien w szczegdlnosci okreslac:

1) wykaz samochodow osobowych oraz innych pojazdéw samochodowych Podatnika
objetych pelnym prawem do odliczenia naliczonego podatku od towarow 1 ustug
zwanego dalej ,,prawem do odliczenia”,

2) sposob skfadania informacji VAT-26,

3) osoby odpowiedzialne do sporzadzania, sktadania oraz aktualizowania informacji
VAT-26,

4) zasady uzywania samochodow osobowych oraz innych pojazdéw samochodowych, o
ktérym mowa w pkt 1,

5) zasady oraz tryb prowadzenia ewidencji przebiegu samochodéw osobowych oraz
innych pojazdow samochodowych,

6) osoby odpowiedzialne za prowadzenie ewidencji, o ktorej mowa w pkt 5,

7) osoby odpowiedzialne za potwierdzania autentycznosci wpisdOw 0so0b kierujacych
samochodem osobowym albo innym pojazdem, o ktorym mowa w pkt 1,

8) zasady odliczania podatku w przypadku samochodéw osobowych oraz innych
pojazdow samochodowych, od ktorych obowiazuje ograniczone prawo do odliczenia,

9) skutki w podatku uzywania samochoddéw osobowych oraz innych pojazdow
samochodowych, o ktorych mowa w pkt 1, na cele inne niz dziatalno$¢ gospodarcza
Podatnika,

2. W Rozdziale I nalezy réwniez uregulowac jego cel 1 przeznaczenie. Podstawowym celem
Dokumentu powinno by¢ zapewnienie zgodnego z prawem wdrozenia nowych,
obowiazujacych od dnia 1 kwietnia 2014 r., ustawowych zasad uprawniajacych do
pelnego odliczenia podatku naliczonego z tytutu:

1) nabycia, importu lub wytworzenia samochodéw osobowych oraz innych pojazdow

samochodowych dajacych petne prawo do odliczenia;

2) uzywania tych samochodéw osobowych oraz innych pojazdéw samochodowych na

podstawie umowy najmu, dzierzawy, leasingu lub innej umowy o podobnym
charakterze, zwiazane z ta umowa,
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3) nabycia lub importu paliw silnikowych, oleju napgdowego 1 gazu,
wykorzystywanych do napedu tych: samochodéw osobowych oraz innych pojazdow
samochodowych;

4) nabycia lub importu czgsci skladowych do samochodéw osobowych oraz innych
pojazdow samochodowych dajacych petne prawo do odliczenia oraz ushug naprawy
lub ich konserwacji, a takze innych towaréw 1 ustug zwiazanych z ich eksploatacja
lub uzywaniem, np. wydatki serwisowe, oplaty za przejazdy autostrada, oplaty za
parkowanie, ustugi myjni itp.

3. W zagadnieniach ogdlnych nalezy wskaza¢ takze adresatow Regulaminu. Normami
postgpowania wynikajacymi z tego Dokumentu powinny by¢ objete wszystkie osoby:

1) korzystajace z samochoddéw osobowych oraz innych pojazdow samochodowych
objetych niniejszym Regulaminem,

2) udostepniajace samochody osobowe albo inne pojazdy samochodowe, o ktorych
mowa w pkt 1,

3) inne osoby objgte obowiazkami wynikajacymi z niniejszego Regulaminu, w
szczegblnosci osoby sporzadzajace, sktadajace oraz aktualizujace informacjg VAT-26,
osoby prowadzace ewidencj¢ przebiegu samochodow osobowych oraz innych
pojazdow samochodowych, a takze potwierdzajace wpisy w tej ewidencji.

Rozdzial I1. Samochody osobowe oraz inne pojazdy samochodowe objete
Regulaminem.

1. W Rozdziale II nalezy wskaza¢ samochody osobowe oraz inne pojazdy samochodowe
objete Regulaminem. Dokument powinien dotyczy¢ samochodow osobowych 1 innych
pojazdow samochodowych w rozumieniu przepiséw o ruchu drogowych o dopuszczalnej
masie calkowitej nieprzekraczajacej 3,5 tony, czyli pojazdow silnikowych o masie
catkowitej nieprzekraczajacej 3,5 tony, ktorych konstrukcja umozliwia jazde z predkoscia
przekraczajaca 25 km/h, m.in.

1) motocykli,

2) quadow,

3) samochodow osobowych,

4) samochodow cigzarowych,

5) samochodow specjalnych

- z wyjatkiem ciagnikow rolniczych oraz motorowerow.

2. W odrebnych zatacznikach do Regulaminu nalezy sporzadzi¢ wykaz:

1) samochodow osobowych oraz innych pojazdow samochodowych, o ktérych mowa w
pkt 1, wykorzystywanych wylacznie do dzialalnosci gospodarczej, dajacych peine
prawo do odliczenia podatku, w stosunku do ktorych nalezy prowadzi¢ ewidencje
przebiegu pojazdu,

2) samochoddéw osobowych oraz innych pojazdow samochodowych, o ktérych mowa w
pkt 1, dajacych pelne prawo do odliczenia podatku, dla ktérych nie prowadzi si¢
ewidencji,
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3. Nalezy pamigtac, pojazdami, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 2) sa pojazdy:

a) wykorzystywane wytacznie do dziatalnosci gospodarczej, ktorych konstrukcja
wyklucza ich uzycie do celow niezwigzanych z dziatalnoscia gospodarcza lub
powoduje, ze ich uzycie do celow niezwigzanych z dziatalno$cia gospodarcza jest
nieistotne' ,

b) konstrukcyjne przeznaczone do przewozu co najmniej 10 oséb tacznie z kierowca.

4. Nie ma obowiazku prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu rowniez w stosunku do
samochodéw osobowych oraz innych pojazdow samochodowych przeznaczonych
wytacznie do:

a) odprzedazy,

b) sprzedazy

¢) oddania w odplatne uzywanie na podstawie umowy najmu, dzierzawy, leasingu lub
innej umowy o podobnym charakterze.

5. Samochody osobowe oraz inne pojazdy samochodowe, o ktorych mowa w pkt 4, nie sa
objete jakimikolwiek ograniczeniami z tytutu odliczenia podatku naliczonego, pod
warunkiem, ze odprzedaz, sprzedaz lub oddanie w odplatne uzywania tych pojazdow
stanowi przedmiot dziatalnosci Podatnika.

6. Jezeli przedmiot dziatlalnosci Podatnika jest inny niz wymieniony w pkt 5, wowczas do
samochodow osobowych oraz innych pojazdow samochodowych, o ktérych mowa w ust.
4, stosuje si¢ odpowiednio zasady okreslone w pkt 2 ppkt 1)1 2).

Rozdzial I11. Obowiazek zlozenia Informacji VAT-26.

1. W pierwszej czesci Rozdziatu nalezy wskaza¢ samochody osobowe oraz inne pojazdy
samochodowe, dla ktorych powstaje obowiazek ztozenia formularza VAT-26 wiasciwemu
naczelnikowi urzedu, termin dokonania tej czynnos$ci oraz sposob jej aktualizowania.
Rozdzial Il powinien rowniez okresla¢ osoby:

1) obowiazane do zlozenia informacji VAT-26,

2) osoby upowaznione do sporzadzenia i przedlozenia w imieniu osob, o ktérych mowa
w pkt 1, projektu informacji VAT-26 do akceptacji’,

3) osoby upowaznione do ztozenia w imieniu 0sob, o ktorych mowa w pkt 1, informacji
VAT-26 whasciwemu naczelnikowi urzedu skarbowego oraz do jej aktualizowania®.

Rozdzial IV. Ewidencja przebiegu pojazdu.

I. W Rozdziale IV nalezy wskaza¢ osoby obowiazane do zalozenia 1 biezacego
prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu, tj.:
a) w przypadku Podatnikow bgdacych osobami prawnymi — zarzad osoby prawnej;

! Szczegotowy wykaz tych pojazdow wskazuje Zatacznik nr 15, do Regulaminu, pkt 1.1.
? Jezeli Podatnik skorzysta z mozliwosci takiego upowaznienia.
? Jezeli Podatnik skorzysta z mozliwosci takiego upowaznienia.
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b) w przypadku pozostatych podmiotéw — wiasciciel, wspolnicy lub osoba zarzadzajaca
Podatnikiem.

— przy czym wpisow dokonuje bezposrednio osoba kierujaca samochodem osobowym

albo innym pojazdem samochodowym, a w przypadku gdy samochod osobowy albo inny

pojazd samochodowy zostat udostepniony osobie niebgdace; pracownikiem

Przedsigbiorcy — osoba udostegpniajaca.

2. Organy lub podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, moga upowazni¢ inng osobe (np.

3.

pracownika lub wspotpracownika) do zalozenia, prowadzenia w ich imieniu ewidencji
przebiegu pojazdu a takze do potwierdzania, w imieniu Przedsigbiorcy, autentycznos$ci
wpisOw w tej ewidenciji.

Rozdzial IV powinien okresla¢ réwniez sposdb prowadzenia oraz zakres danych objgtych
ewidencja przebiegu pojazdu, a takze obowiazek uzupeinienia ewidencji przez osoby
uzywajace samochdd osobowy lub inny pojazd samochodowy. Nalezy zwrocicé
szczegblna uwage, ze w przypadku gdy samochod osobowy albo inny pojazd
samochodowy jest wykorzystywany przez pracownika lub osobg niebedaca
pracownikiem Podatnika do celow prywatnych za wynagrodzeniem — w ewidencji nalezy
wskaza¢ rowniez fakt wykorzystania tego samochodu osobowego albo innego pojazdu
samochodowego za wynagrodzeniem.

4. Niezwykle waznym jest, aby w tej czgSci Regulaminu uregulowana zostata procedura

potwierdzania autentyczno$ci wpisOw w imieniu Przedsigbiorcy, w tym np. obowiazanie
danej osoby do dokonywania tej czynnosci.

Rozdzial V. Czynnosci uznawane za wykorzystywanie pojazdu wylacznie do
dzialalnosSci gospodarczej.

1.

W Rozdziale V nalezy ustanowi¢ zakaz wykorzystywania samochodow osobowych oraz
innych pojazdow samochodowych do celow prywatnych, a takze wskaza¢ czynnosci
uznawane za wykorzystywanie samochodu osobowego oraz innego pojazdu
samochodowego wylacznie do dziatalno$ci gospodarczej 1 czynnos$ci uznawane za
wykorzystanie samochodéw osobowych oraz innych pojazdéw samochodowych do celow
prywatnych.

Do czynnos$ci uznawanych za wykorzystywanie samochodu osobowego lub innego

pojazdu samochodowego wytacznie do dziatalnosci gospodarczej zalicza sig np.:

a) uzycie do realizacji celow wynikajacych z umowy o pracg, umowy zlecenie lub innych
umow cywilnoprawnych,

b) uzycie w celu odbycia podrdozy stuzbowe;,

c) uzycie w celu realizacji polecen stuzbowych (np. przemieszczenie si¢ do miejsca
zamieszkania osoby kierujacej na wyrazne polecenie stuzbowe pracodawcy i zwiazane z
realizacj¢ okreslonego zadanie stuzbowego),

d) uzycie w celach serwisowych tego samochodu osobowego lub innego pojazdu
samochodowego (np. wyjazd na stacj¢ paliw w celu zatankowania, przejazd na myjnig,
wyjazd do stacji kontroli pojazdow).
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3. Za wykorzystanie samochodu osobowego lub innego pojazdu samochodowego wylacznie
do dzialalnos$ci gospodarczej uznaje si¢ rowniez jego uzycie posrednio do realizacji celow
prywatnych, jezeli realizacja tych celow jest Scisle zwigzana z wykonywaniem czynno$ci,
o ktéorych mowa w ust. 2 (np. udanie si¢ do restauracji w celu posilenia si¢ podczas
odbywania podrozy stuzbowej).

4. Do czynnosci uznawanych za wykorzystywanie samochodu osobowego Iub innego
pojazdu samochodowego wytacznie do dziatalnos$ci gospodarczej nie zalicza si¢ uzycia
wylacznie w celu zaspokojenia potrzeb prywatnych (np. odwiezienie tym pojazdem przez
pracownika os6b pozostajacych pod jego opieka do przedszkola/szkoty).

5. Za wykorzystywanie wylacznie do celow dziatalno$ci gospodarczej uznaje si¢ rOwniez
wykorzystanie samochodu osobowego lub innego pojazdu samochodowego w celach
prywatnych pod warunkiem, ze Przedsigbiorca udostgpni pracownikowi lub osobie
niebedacej jego pracownikiem ten samochod osobowy lub inny pojazd samochodowy
pojazd za wynagrodzeniem na zasadach rynkowych i1 czynno$¢ ta jest dokumentowana
zgodnie z przepisami Ustawy.

6. Przyktadowe wykorzystanie samochodow osobowych oraz innych pojazdéw
samochodowych do celow prywatnych stanowi:

a) uzycie w celu zrobienia prywatnych zakupow;

b) przewo6z przez korzystajacego oséb mu bliskich 1 znajomych,;

c) przejazd pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem wykonywania pracy,
podczas gdy jednoczes$nie nie jest realizowane zadne zadanie stuzbowe;

d) transport przedmiotoOw na cele prywatne osoby korzystajace;.

Rozdzial VI. Zasady nadzoru nad wykonywaniem Regulaminu.

W Rozdziale VI nalezy wskaza¢ podmioty oraz osoby odpowiedzialne za nadzér nad
wykonywaniem Regulaminu a takze sposdb postgpowania w przypadku stwierdzenia
nieprzestrzegania go przez pracownikOw oraz osoby niebgdace pracownikami
wykorzystujace samochody osobowe oraz inne pojazdy samochodowe, ktoérych objete sa
Regulaminem.

Rozdzial VII. Postanowienia koncowe.

W rozdziale VII nalezy okresli¢ postanowienia koncowe takie jak: data wejscia w zycie
Regulaminu, osoby odpowiedzialne za aktualizowanie Regulaminu wraz z zatacznikami.

Warszawa, dnia 30 kwietnia 2014 r. 9



